
114學年度第一學期
資訊股長成長研習

時間：2025.09.01
地點：電腦教室（二）



歡迎

•恭喜您成為班級中與資訊及視聽設備最息息
相關的關鍵人物！

•今天的課程有助於您未來的工作，請您認真
聽講。

•課程內容如有不懂的地方，歡迎立即「舉手」
發問。



本日研習內容

工作
簡介

認識
設備

故障
檢測



工作簡介

讓你更加了解資訊股長要做什麼？



工作簡介：您的工作內容

•定期維護、清理設備

•學會如何正確使用設備

•協助資訊及設備組長完成班級設備調查

•班級圖書箱保管人



資訊組：威絢老師 設備組：玉惠老師

工作簡介：您一定要認識



新北巿立三峽國民中學班級電腦
設備使用管理規則

https://drive.google.com/file/d/1wp6yt2gTXs1-KQdsmMX6AgCC1LF1L-94/view?usp=drive_link


所有班級電腦皆有監控



認識設備

讓你知道班上有哪些東西歸你管？



提醒大家：插頭要插



認識設備：喇叭、網路



認識設備：無線基地台



認識設備：電腦、電話

重要：電話不要放在電腦上！



認識設備：班級電腦(背面)



認識設備：觸控大屏、黑板



認識設備：網路集線器

電源要插網路才會通！



認識設備：擴大機（鐘王）

電腦與老師麥克風
音量調整旋鈕



電腦聲音連接線







電腦聲音調整



電腦輸出源調整（XBH是大屏）



工作簡介

段考、模擬考英聽播放



段考英語聽力播放

•在下課時間打開大屏

•確定大屏音量大小適中

•上課時等待公播

•公播沒有成功，在試卷袋內有備
用隨身碟可用電腦播放



大屏音量調整



段考英語聽力播放被用隨身碟



段考英語聽力播放音量測試



段考英語聽力播放

•下課期間，先開好電腦

•確認聲音播放正常(可開youtube測試)，音
量大小適中

•監考老師來的時候，提醒老師考試後10分鐘
(模擬考5分鐘)準時播放英聽。



段考英語聽力播放

•英文考試結束後，檢查老師是否有帶走隨身
碟，如果遺漏請送回教務處資訊組

•檢查電腦內有沒有檔案，有的話請刪除



工作簡介
平板借用的方法

請向任課老師確認借用第幾車
再到圖書館找館長借鑰匙
借完後要記得還鑰匙



鑰匙與電梯卡



推走請拔插頭
送回請接插頭



用推的比用拉的好控制



遇到障礙物要用拉的，切勿硬推



到電梯前有三個障礙物



用完後關機，按照號碼擺放
插上充電線



擺放時務必開口朝下
避免畫面一直開著



常見錯誤的擺法：
皮套再另外一格



視訊鏡頭的接法
先到教務處借用視訊鏡頭



USB延長線





檢查有沒有漏接的USB線





錯誤的視訊鏡頭來源









正確的視訊鏡頭來源





畫面左右顛倒怎麼辦？



Google搜尋”Meet鏡像”



當班級電腦螢幕圖示都不見時





1.按住窗戶不放

2.按一下P



3.按一下“上”



４.按Enter



故障檢測

設備出問題的時候你可以做什麼？



故障檢測：電腦網路

•狀況：電腦網路不通

1.檢查電腦側邊網路孔有無亮燈

2.作業系統右下角圖示是否出現
「x」或「!」等提醒

3.班級門口的網路盒是否鬆脫



故障檢測：電腦聲音

•狀況：電腦無法播放聲音

1.檢查是否被關成靜音

2.電腦側邊的音源線是否被拔掉

3.擴大機電源有沒有插上？開關
有沒有開啟？

4.音源線是否有連到擴大機上？



故障檢測：擴大機問題

•狀況：老師的麥克風沒有聲音

1.擴大機電源是否插上？開關是
否打開？

2.音量大小旋鈕是否轉到正常處？

3.換不同的插孔是否仍舊沒聲音？

4.是不是剛打完鐘或正在打鐘？



故障檢測：問題回報

•若經過檢測，仍無法解決問題，
請到「教務處」找兩位組長回報
問題

•回報問題時，請將你檢測過的情
況詳細描述，以利組長判斷問題

•最重要的，記得填寫「維修申請
登記單」！



設備故障一定要先借用，不要影響上課！







結語

•今天的課程已進入尾聲，相信有
您的幫忙，班上的學習會更順利

•珍惜公務，大屏損壞需賠償14萬，
水粉筆1枝20元、水板擦1個350
元、電話2200元。


